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средств автоматизации или без использования таких средств с 

персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение персональных данных; 

 оператор — государственный орган, муниципальный орган, 

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с 

другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными 

данными. 

 персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо 

или косвенно определенному или определяемому физическому лицу 

(субъекту персональных данных); 

 предоставление персональных данных — действия, направленные 

на раскрытие персональных данных определенному лицу или 

определенному кругу лиц; 

 распространение персональных данных — действия, направленные 

на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц 

(передача персональных данных) или на ознакомление с 

персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе 

обнародование персональных данных в средствах массовой 

информации, размещение в информационно-телекоммуникационных 

сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-

либо иным способом; 

 трансграничная передача персональных данных — передача 

персональных данных на территорию иностранного государства 

органу власти иностранного государства, иностранному физическому 

или иностранному юридическому лицу; 

 уничтожение персональных данных — действия, в результате 

которых невозможно восстановить содержание персональных данных 

в информационной системе персональных данных и (или) результате 

которых уничтожаются материальные носители персональных данных. 

Оператор прибегает к обработке персональных данных следующих 

субъектов: 

 сотрудников; 

 воспитанников; 

 родителей (законных представителей) воспитанников. 

Оператор осуществляет обработку персональных данных как с 

использованием средств вычислительной техники (в том числе, в 

информационных системах), так и без использования технических средств. 

Организация обязана опубликовать или иным образом обеспечить 

неограниченный доступ к настоящей Политике обработки персональных данных 

в соответствии с ч. 2 ст. 18.1. ФЗ-152. 



2. Принципы, условия и порядок и обработки персональных данных 

2.1. Принципы обработки персональных данных 

Обработка персональных данных у Оператора осуществляется на основе 

следующих принципов: 

 законности и справедливости основы; 

 ограничения обработки персональных данных достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей; 

 недопущение обработки персональных данных, несовместимой с 

целями сбора персональных данных; 

 недопущения объединения баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях несовместимых 

между собой; 

 обработки только тех персональных данных, которые отвечают целям 

их обработки; 

 соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных 

данных заявленным целям обработки; 

 недопущения обработки персональных данных. Избыточных по 

отношению к заявленным целям их обработки; 

 обеспечения точности, достаточности и актуальности персональных 

данных по отношению к целям обработки персональных данных; 

 уничтожения либо обезличивания персональных данных по 

достижении целей их обработки или в случае их утраты 

необходимости достижения этих целей, при невозможности 

устранения Оператором допущенных нарушений персональных 

данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

 

2.2. Условия обработки персональных данных 

Оператор производит обработку персональных данных при наличии хотя 

бы одного из следующих условий: 

 обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных; 

 обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации 

или законом, для осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей; 

 обработка персональных данных необходима для осуществления 

правосудия. Исполнения судебного акта, акта другого органа или 

должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с 

законодательством Российской Федерации об исполнительном 

производстве; 

 обработка персональных данных необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо выгодно приобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных, а 

также для заключения договора по инициативе субъекта 

персональных данных или договора, по которому субъект 



персональных данных будет являться выгодным приобретателем или 

поручителем; 

 обработка персональных данных необходима для осуществления прав 

и законных интересов оператора или третьих лиц либо для 

достижения общественно значимых целей при условии, что при этом 

не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

 осуществляется обработка персональных данных, доступ 

неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом 

персональных данных либо по его просьбе (далее — общедоступные 

персональные данные); 

 осуществляется обработка персональных данных, подлежащих 

опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с 

федеральным законом. 

2.3. Конфиденциальность персональных данных 

Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, 

обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные 

данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 

2.4. Общедоступные источники персональных данных 

В целях информационного обеспечения у Оператора могут создаваться 

общедоступные источники персональных данных субъектов, в том числе 

справочники и адресные книги. В общедоступные источники персональных 

данных с письменного согласия субъекта могут включаться его фамилия, имя, 

отчество, дата и место рождения, должность, номера контактных телефонов, 

адрес электронной почты и иные персональные данные, сообщаемые субъектом 

персональных данных. 

Сведения о субъекте должны быть в любое время исключены из 

общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта либо 

по решению суда или иных уполномоченных государственных органов. 

2.5. Специальные категории персональных данных 

Обработка Оператором специальных категорий персональных данных, 

касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной 

жизни, не производятся. 

 

2.6. Биоритмические персональные данные 

 

Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические 

особенности человека, на основании которых можно установить его личность  - 

биометрические персональные данные - могут не обрабатываться Оператором , 

так как они обрабатываются только в случаях, предусмотренных ФЗ № 123-ФЗ 

«О государственной дактилоскопической регистрации в РФ». 

 

2.7. Поручение обработки персональных данных другому лицу 

 

Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с 

согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. 

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 



Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных 

данных, предусмотренные ФЗ-152. 

 

2.8. Трансграничная передача персональных данных 

Трансграничная передача персональных данных Оператором не 

производится. 

2.9. Порядок обработки персональных данных 

В целях предотвращения нарушений законодательства Российской 

Федерации в сфере персональных данных Оператором обеспечивается 

надлежащее документальное сопровождение процессов обработки 

персональных данных: 

 анализ правовых оснований обработки персональных данных; 

 документальное закрепление целей обработки; 

 установление сроков обработки персональных данных; 

 регламентация процессов обработки персональных данных (в том 

числе процесса допуска к персональным данным, процесса прекращения 

обработки персональных данных); 

 определение круга лиц, осуществляющих обработку персональных 

данных и (или) имеющих доступ к персональным данным; 

 выявление и классификация информационных систем персональных 

данных; 

 распределение и закрепление обязанностей и ответственности 

сотрудников Оператора в сфере обработки и обеспечения безопасности 

персональных данных. 

Предоставление права доступа к персональным данным (допуск к 

обработке персональных данных), обрабатываемым Оператором, 

осуществляется в соответствии с установленным порядком.  

Обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых 

Оператором, достигается скоординированным применением различных по 

своему характеру мер как организационного, так и технического характера. 

Оператором реализованы меры физической защиты помещений, где 

размещены технические средства, обрабатывающие персональные данные, и 

хранятся материальные носители персональных данных, от 

несанкционированного проникновения. 

Все сотрудники Оператора, допущенные к обработке персональных 

данных, ознакомлены под роспись с положениями законодательства РФ о 

персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных 

данных, локальными актами Оператора по вопросам обработки и защиты 

персональных данных, в части, их касающейся. 

Статьей 65 Трудового кодекса Российской Федерации установлен перечень 

документов, предъявляемых при заключении трудового договора: 

 паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 

 трудовую книжку и (или) сведения о трудовой деятельности, за 

исключением случаев, если это его первое место работы или работник 

поступает на работу на условиях совместительства (совместитель 

предъявляет сведения от трудовой деятельности, если отказался от сведения 

трудовой книжки в бумажной форме по основному месту работы); 



 если новый работник отказался от ведения бумажной трудовой книжки, 

предъявил только форму СТД-Р, сведений в которой недостаточно для того, 

чтобы сделать вывод  о его квалификации и опыте или посчитать страховой 

стаж для начисления пособий, специалист по кадрам в праве  запросить у 

работника бумажную  трудовую книжку, или форму СТД-ПФР; 

 документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа; 

 страховое свидетельство государственного пенсионного страхования; 

  документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих 

призыву на военную службу; 

  документ об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний - 

при поступлении на работу, требующую специальных знаний или 

специальной подготовки. 

  личную медицинскую книжку, содержащую сведения об отсутствии 

противопоказаний по состоянию здоровья для работы в образовательном 

учреждении (ст. 213 ТК РФ); 

 справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного 

преследования по реабилитирующим основаниям при поступлении на работу, 

связанную с деятельностью, к осуществлению которой  не допускаются лица, 

имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся 

уголовному преследованию; 

 справку о том, является или не является лицо подвергнутым 

административному наказанию за потребление наркотических средств или 

психотропных веществ без назначения врача либо новых потенциально 

опасных психоактивных веществ при поступлении на работу, связанную с 

деятельностью, к осуществлению которой  не допускаются лица, 

подвергнутые административному наказанию за потреблению наркотических 

средств  или психотропных веществ  без назначения врача либо новых 

потенциально опасных психоактивных веществ, до окончания срока, в течение 

которого лицо считается подвергнутым административному наказанию. 

         - справку о  психиатрическом освидетельствовании  (Федеральный закон от 

23.07.2008 № 160-ФЗ). 
 

consultantplus://offline/ref=B74DF39FBD9D7B86B4F7AB88AC8D0496B27D789A57149F9A11FD6C63AF1288B2788E8ADEE8B996FCA995AB38FD2D094D7EE1028BB1224ABDh6O5G


3. Правовые основания обработки персональных данных 

 Правовым основанием обработки персональных данных является 

совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с 

которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных:  

 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 6 июля 2008 г. 

N 512 "Об утверждении требований к материальным носителям 

биометрических персональных данных и технологиям хранения таких 

данных вне информационных систем персональных данных"; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 

2008 г. N 687 "Об утверждении Положения об особенностях обработки 

персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации"; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. 

N 211 "Об утверждении Перечня мер,; направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О 

персональных данных" и принятыми в соответствии с ним! нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами"; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г. 

N 1119 "Об утверждений требований к защите персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных"; 

 Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 "Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в.информационных 

системах персональных данных"; 

 Указ Президента РФ от 6 марта 1997 г. N 188 "Об утверждении перечня 

сведений конфиденциального характера";  

 Закон об электронной цифровой подписи (10.01.2002 г. № 1 – ФЗ); 

 Постановление Правительства РСФСР от 05.12.1991 г. № 35 «О перечне 

сведений, которые не могут составлять коммерческую тайну»; 

 Федеральный закон "О внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации в части уточнения порядка обработки 

персональных данных в информационно-телекоммуникационных сетях" от 

21.07.2014 N 242-ФЗ (последняя редакция) 

 Письмо  Министерства цифрового развития, связи и массовых 

коммуникаций РФ от 28 августа 2020 г. № ЛБ-С-074-24059 «О 

методических рекомендациях» 

 Устав МБДОУ «Детский сад № 111»; 

 Договоры, заключаемые между МБДОУ «Детский сад № 111» и субъектом 

персональных данных (работниками, родителями воспитанников 

(законных представителей): 

 Согласие на обработку персональных данных. 

 

4. Права субъекта персональных данных 

В соответствии с частью 7 статьи 14 Федерального закона РФ от 27 июля 

2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» субъект персональных данных 

имеет следующие права в отношении своих персональных данных: 



1) право на получение сведений, касающихся обработки персональных 

данных Оператором
1
: 

 подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

 правовые основания и цели обработки персональных данных; 

 применяемые Оператором способы обработки персональных данных; 

 наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за 

исключением сотрудников Оператора), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 

договора с Оператором или на основании федерального закона; 

 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 

соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 

если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным 

законом; 

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

 порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Федеральным законом РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 

 информацию об осуществленной или о предполагаемой 

трансграничной передаче данных; 

 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, 

если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

 иные сведения, предусмотренные настоящим Федеральным законом 

или другими федеральными законами. 

2) право на ознакомление с персональными данными, принадлежащими 

субъекту персональных данных, обрабатываемыми Оператором; 

3) право требования от Оператора уточнения его персональных данных, их 

блокирования или уничтожения, в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими (неактуальными), неточными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; 

4) право на отзыв согласия на обработку персональных данных (если такое 

согласие было дано Оператору). 

В соответствии со ст. 89 ТК РФ в целях обеспечения защиты персональных 

данных, хранящихся у работодателя, работники имеют следующие права: 

 право  на полную Информацию о своих персональных данных и 

обработке этих данных; 

 право  на свободный бесплатный доступ к своим персональным 

данным, включая право на получение копий любой записи, содержащей 

персональные данные работника; 

В соответствии со ст. 62 ТК РФ такие документы работодатель обязан 

выдать работнику по его письменному заявлению не позднее трех рабочих 

дней со дня подачи этого заявления, а копии документов должны быть 

заверены надлежащим образом и предоставляться работнику безвозмездно. 

 право  на определение своих представителей для защиты своих 

персональных данных, в частности представителями работников могут быть 

                                                 
1
 За исключением случаев, описанных в части 8 статьи 14 Федерального закона РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 

«О персональных данных». 



профсоюз либо иные лица, которые должны быть наделены соответствующими 

полномочиями; 

 право на доступ к медицинской документации, отражающей 

состояние своего здоровья, с помощью медицинского работника по своему 

выбору; 

 право на требование об исключении или исправлении 

неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных 

с нарушением требований ТК РФ или иного федерального закона; 

 право на  требование об извещении работодателем всех лиц, 

которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные 

работника, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или 

дополнениях; 

 право на обжалование в суд любых неправомерных действий 

или бездействия работодателя при обработке и защите персональных данных 

работника. 

Обработка персональных данных работников организации не требует 

получения соответствующего согласия указанных лиц, при условии, что объем 

обрабатываемых работодателем персональных данных не превышает 

установленные перечни, а также соответствует целям обработки, 

предусмотренным трудовым законодательством или специальным (отраслевым) 

законодательством, например, работодателю, осуществляющему торговую 

деятельность продуктами питания, сотрудник, работающий в должности 

продавца, помимо прочих обязан предоставить сведения о состоянии здоровья. 

Субъект персональных данных может реализовать свои права на 

получение сведений, касающихся обработки его персональных данных 

Оператором, и на ознакомление с персональными данными, принадлежащими 

субъекту, обрабатываемыми Оператором, путем обращения (лично или через 

законного представителя) по адресу: 653052, проспект Строителей, дом 51, 

города Прокопьевска Кемеровской области Кузбасс, тел.8(3846)683528, кабинет 

заведующего Насыровой Някии Викторовны, с  9-00 до 16-00, либо путем 

направления письменного запроса по адресу: 653052, проспект Строителей, дом 

51, города Прокопьевска Кемеровской области - Кузбасс. Запрос может быть 

направлен в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, по 

адресу: detsadp111@mail.ru. 

В соответствии с частью 3 статьи 14 Федерального закона РФ от 27 июля 

2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» запрос субъекта персональных 

данных (или его представителя) должен содержать: 

 номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе; 

 сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 

отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное 

словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором; 

 подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

Рекомендуемые формы запросов субъектов персональных данных или их 

представителей приведены в приложении к данному документу. 



Оператор обязуется безвозмездно предоставить запрашиваемые сведения 

субъекту персональных данных или его представителю в доступной форме в 

течение тридцати дней с даты обращения или даты получения запроса субъекта 

персональных данных или его представителя либо дать в письменной форме 

мотивированный ответ, содержащий ссылку на положения федерального закона 

(законов), являющиеся основанием для отказа в предоставлении информации. 

В случае если необходимые сведения были предоставлены субъекту 

персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе 

обратиться повторно к Оператору или направить ему повторный запрос в целях 

получения данных сведений не ранее чем через тридцать дней после 

первоначального обращения или направления первоначального запроса, если 

более короткий срок не установлен федеральным законом. 

В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления 

субъектом персональных данных или его представителем сведений, 

подтверждающих, что персональные данные, обрабатываемые Оператором, 

являются неполными, неточными или неактуальными, Оператор обязуется 

внести в них необходимые изменения. 

В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления 

субъектом персональных данных или его представителем сведений, 

подтверждающих, что персональные данные, обрабатываемые Оператором, 

являются незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки, Оператор обязуется уничтожить такие 

персональные данные. 

Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его 

представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять 

разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные 

этого субъекта были переданы. 

Субъект персональных данных имеет право на отзыв согласия на 

обработку персональных данных (в случае, если такое согласие было дано 

Оператору). Рекомендуемая форма заявления об отзыве согласия на обработку 

персональных данных приведена в приложении к настоящему документу. 

В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

его персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку или 

обеспечить прекращение такой обработки, и в случае, если сохранение 

персональных данных более не требуется для целей обработки персональных 

данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение в 

срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, 

если иное не предусмотрено договором, или иным соглашением между 

Оператором и субъектом персональных данных, либо если Оператор не вправе 

осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта 

персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными 

законами.  

В случае невозможности уничтожения персональных данных в течение 

указанного срока, Оператор осуществляет блокирование таких персональных 

данных или обеспечивающих блокирование и уничтожение в срок не более чем 

шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами. 

Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет 

обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального 

закона РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» или иным 



образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе 

обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по 

защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

 Субъект персональных данных имеет право на получение у Оператора 

информации, касающейся обработки его персональных данных, если такое право 

не ограничено в соответствии с федеральными законами. Субъект персональных 

данных вправе требовать от Оператора уточнения го персональных данных, их 

блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

Обработка персональных данных в целях продвижения товаров, работ, 

услуг на рынке путем осуществления прямых контактов с потенциальным 

потребителем с помощью средств связи, а также в целях политической агитации 

допускается только при условии предварительного согласия субъекта 

персональных данных. Указанная обработка персональных данных признается 

осуществляемой без предварительного согласия субъекта персональных данных, 

если Организация не докажет, что такое согласие было получено. 

Оператор обязан немедленно прекратить по требованию субъекта 

персональных данных обработку его персональных данных в вышеуказанных 

целях. 

Запрещается принятие на основании исключительно автоматизированной 

обработки персональных данных решений, порождающих юридические 

последствия в отношении субъекта персональных данных или иным образом 

затрагивающих его права и законные интересы, за исключением случаев, 

предусмотренных федеральными законами, или при наличии согласия в 

письменной форме субъекта персональных данных. 

Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет 

обработку его персональных данных с нарушением требований ФЗ-152 или 

иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных 

вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в Уполномоченный 

орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 

законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию 

морального вреда в судебном порядке. 

5. Обеспечение безопасности персональных данных 

Безопасность персональных данных, обрабатываемых Оператором, 

обеспечивается реализацией правовых, организационных и технических мер, 

необходимых для обеспечения требований федерального законодательства в 

области защиты персональных данных. 

Для предотвращения несанкционированного доступа к персональным 

данным Оператором применяются следующие организационно-технические 

меры: 

 назначение должностных лиц, ответственных за организацию обработки и 

защиты персональных данных; 

 ограничение состава лиц, имеющих доступ к персональным данным; 



 ознакомление субъектов с требованиями федерального законодательства и 

нормативных документов Оператора по обработке и защите персональных 

данных; 

 организация учета хранения и обращения носителей информации; 

 определение угроз безопасности персональных данных при обработке, 

формирование на их основе моделей угроз; 

 разработка на основе модели угроз системы защиты персональных 

данных; 

 проверка готовности и эффективности использования средств защиты 

информации; 

 разграничение доступа пользователей к информационным ресурсам и 

программно-аппаратным средствам обработки информации; 

 регистрация и учет действий пользователей информационных систем 

персональных данных; 

 использование антивирусных средств и средств восстановления системы 

защиты персональных данных; 

 применение в необходимых случаях средств межсетевого экранирования, 

обнаружения вторжений, анализа защищенности и средств криптографической 

защиты информации; 

 организация пропускного режима на территорию Оператора, охраны 

помещений с техническими средствами обработки персональных данных. 

 
6. Заключительные положения 

6.1.  Иные права и обязанности Оператора как оператора персональных 

данных  определяются законодательством Российской Федерации в области 

персональных данных. Должностные лица Оператора, виновные в нарушении 

норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, несут 

материальную, дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или 

уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами. 

6.2. Настоящая Политика является внутренним документом Оператора, 

является общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте 

Оператора. 

6.3. Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления 

новых законодательных актов Российской Федерации и специальных 

нормативных документов по обработке и защите персональных данных. 

6.4. Контроль исполнения требований настоящей Политики 

осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных 

данных Оператора. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Приложение 

к Политике МБДОУ 

«Детский сад № 111» 

 

 

Заведующему МБДОУ 

«Детский сад № 111» 

Насыровой Н.В. 

 

Запрос на предоставление сведений, 

касающихся обработки персональных данных 

субъекта персональных данных 

От: _____________________________________________________________________ 

 (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

паспорт: __________________________, выданный ________________________________ 

 (серия, номер)  (дата выдачи) 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование органа, выдавшего паспорт) 

Сведения, подтверждающие участие субъекта в отношениях с Оператором: 

_____________________________________________________________________________ 
(№ и дата заключения договора, иные сведения) 

В соответствии со ст. 14 Федерального закона РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» прошу предоставить следующие сведения (отметить необходимое): 

 подтверждение факта обработки моих персональных данных; 

 правовые основания и цели обработки моих персональных данных; 

 способы обработки моих персональных данных; 

наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах, которые имеют доступ к 

моим персональным данным или которым могут быть раскрыты мои персональные данные; 

обрабатываемые персональные данные, относящиеся ко мне, и источник их получения; 

 сроки обработки моих персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

 порядок осуществления мною прав, предусмотренных Федеральным законом РФ от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 сведения об осуществленной или предполагаемой трансграничной передаче моих 

персональных данных; 

 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку моих 

персональных данных по поручению Оператора; 

 иные сведения: ________________________________________________________________ 

 

Указанные сведения прошу предоставить: 

в письменном виде по адресу: _________________________________________________ 

по адресу электронной почты: _________________________________________________ 

 

______________________________ _____________________________ 
(дата) (подпись) 

 



 
Заведующему МБДОУ 

«Детский сад № 111» 

Насыровой Н.В. 

 

 

Запрос на предоставление сведений, 

касающихся обработки персональных данных субъекта, 

от представителя субъекта персональных данных 

От: ________________________________________________________________________ 

 (фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных) 

паспорт: __________________________, выданный ______________________________ 

 (серия, номер)  (дата выдачи) 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование органа, выдавшего паспорт) 

В соответствии со ст. 14 Федерального закона РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», действуя на основании 

_____________________________________________________________________________ 
(реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя субъекта персональных данных) 

прошу предоставить следующие сведения (отметить необходимое): 

 подтверждение факта обработки персональных данных субъекта; 

 правовые основания и цели обработки персональных данных субъекта; 

 способы обработки персональных данных субъекта; 

наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах, которые имеют доступ к 

персональным данным субъекта или которым могут быть раскрыты персональные данные 

субъекта; 

обрабатываемые персональные данные, относящиеся к субъекту, и источник их получения; 

 сроки обработки персональных данных субъекта, в том числе сроки их хранения; 

 порядок осуществления субъектом прав, предусмотренным Федеральным законом РФ от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 сведения об осуществленной или предполагаемой трансграничной передаче; 

 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных субъекта по поручению Оператора; 

 иные сведения: _______________________________________________________________ 

в отношении _______________________________________________________________ 

 (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

документ, удостоверяющий личность, __________________ выданный __________________ 

 (серия, номер)  (дата выдачи) 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа, выдавшего документ) 

Сведения, подтверждающие участие субъекта в отношениях с Оператором: 

_____________________________________________________________________________ 
(№ и дата заключения договора, иные сведения) 

Указанные сведения прошу предоставить: 

вписьменном виде по адресу: __________________________________________________ 

по адресу электронной почты: __________________________________________________ 

________________________ ________________________ 
(дата) (подпись) 



 

 

 

Заведующему МБДОУ 

«Детский сад № 111» 

Насыровой Н.В. 

 

Заявление 

об отзыве согласия на обработку персональных данных 

Я, _________________________________________________________________________ 

 (фамилия, имя, отчество) 

паспорт: _______________________ выданный ______________________________ 

 (серия, номер)  (дата выдачи) 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование органа, выдавшего паспорт) 

Отзываю согласие на обработку моих персональных данных, осуществляемое в целях: 

_____________________________________________________________________________ 
(цели обработки персональных данных, в отношении которых отзывается согласие) 

по причине: ______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(причину отзыва согласия указывать необязательно)  

 

______________________________ _____________________________ 
(дата) (подпись) 

 
Заведующему МБДОУ 

«Детский сад № 111» 

Насыровой Н.В. 

 

Заявление 

об отзыве согласия на обработку персональных данных 

от представителя субъекта персональных данных 

Я, _________________________________________________________________________ 

 (фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных) 

паспорт: ___________________________ выданный ______________________________ 

 (серия, номер)  (дата выдачи) 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование органа, выдавшего паспорт) 

действуя на основании _______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя субъекта персональных данных) 

от имени ___________________________________________________________________ 

 (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

документ, удостоверяющий личность ________________ выданный __________________ 

 (серия, номер)  (дата выдачи) 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование органа, выдавшего документ) 

отзываю согласие на обработку персональных данных субъекта персональных данных, 

осуществляемую в целях: 

_____________________________________________________________________________ 
(цели обработки персональных данных, в отношении которых отзывается согласие) 

по причине: _________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(указывать причину отзыва согласия необязательно)  

____________________________ _____________________________ 

(дата) (подпись) 

 



 
 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных  

 

Я, __________________________________________________________________________, 

предоставляя МБДОУ «Детский сад №111», зарегистрированному по адресу: гор. 

Прокопьевск, пр-т Строителей, дом 51, ОГРН 1024201884156, ИНН 4223023834, мои 

персональные данные (фотографию с подписью фамилии, имени, отчества) с целью 

размещения на официальном сайте и в медиа приложениях МБДОУ «Детский сад №111», 

своей волей и в своих интересах выражаю согласие на сбор, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, 

обезличивание, блокирование, уничтожение этих данных при обработке без использования и с 

использованием средств автоматизации. 

 

Настоящее согласие действует со дня его подписания и до дня отзыва в письменной форме. 

 

 
_____________                       _________________________                         _______________________ 
             дата подпись И.О. Фамилия 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Заведующему МБДОУ «Детский сад №111»  

Някие Викторовне Насыровой  

 

_от__________________________________________  

                                                         ФИО работника                                                                                                     

паспорт_____________________________________  

____________________________________________ 

____________________________________________  

               Проживающего(ей) по адресу: ________________________ 

____________________________________________ 

                                          Контактный телефон: _________________________ 

  



 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных воспитанника 

 

Я, _______________________, в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 6 и статьи 9 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» своей волей и в 

своих интересах даю согласие «МБДОУ Детский сад № 111», зарегистрированному по 

адресу: г.Прокопьевск, проспект Строителей, дом 51, ОГРН 1024201884156, ИНН 

4223023834, на обработку персональных данных моего ребенка, ________________, _____ 

года рождения, в объеме: 

 фамилия, имя, отчество, дата и место рождения; 

 пол; 

 гражданство; 

 адреса фактического места проживания и регистрации по местожительству; 

 почтовые и электронные адреса; 

 номера телефонов; 

 сведения о родителях, законных представителях (фамилия, имя, отчество, дата и место 

рождения, пол, гражданство, должность, место работы, адреса, номера телефонов, кем 

приходится ребенку); 

 сведения о семье (категория семьи для оказания помощи и отчетности по социальному 

статусу контингента, реквизиты документов, подтверждающих право на льготы, гарантии 

и компенсации по основаниям, предусмотренным законодательством, родители-инвалиды, 

неполная семья, ребенок-сирота); 

 сведения о личных качествах, поведении воспитанника; 

 сведения о состоянии здоровья (группа здоровья, инвалидность, хронические заболевания, 

прививки); 

 информация, указанная в портфолио воспитанника; 

 фотографии; 

с целью заполнения базы данных автоматизированной информационной системы ДОУ Банк. 

Под обработкой необходимо понимать: сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, 

блокирование, уничтожение, хранение данных при автоматизированной и без использования 

средств автоматизации обработке. Обязуюсь сообщать МБДОУ «Детский сад № 111» об 

изменении персональных данных ___________________ в течение месяца после того, как они 

изменились. 

Об ответственности за предоставление недостоверных персональных данных предупреждена. 

Подтверждаю, что ознакомлена с документами МБДОУ «Детский сад № 111», 

устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также с моими правами и 

обязанностями. 

Предупреждена, что согласие на обработку персональных данных может быть отозвано 

мною путем направления МБДОУ «Детский сад № 111» письменного отзыва. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до момента отчисления  

______________ из МБДОУ «Детский сад № 111». 

____________                      _________________________           _______________________ 
             дата подпись И.О. Фамилия 

Заведующему МБДОУ «Детский сад №111»  

Някие Викторовне Насыровой  
 

от__________________________________________  
                                                         (ФИО родителя (законного представителя)                                                                                                    

паспорт_____________________________________  

____________________________________________ 

____________________________________________  

Проживающего(ей) по адресу: ________________________ 

____________________________________________ 

                                          Контактный телефон: _________________________ 

  



 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных воспитанника 

 

Я, __________________________________________________________________________, в 

соответствия с пунктом 1 части первой статьи 6 и статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 

№152-ФЗ «О персональных данных» своей волей и в своих интересах даю согласие МБДОУ 

«Детский сад №111», зарегистрированному по адресу: гор. Прокопьевск, пр-т Строителей, дом 

51, ОГРН 1024201884156, ИНН 4223023834, на обработку персональных данных моего ребенка 

____________________________________________________________________ года рождения,  
                                      ФИО воспитанника, дата рождения 
в объеме: 

 фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, пол; 

 адреса фактического места проживания и регистрации по местожительству; 

 почтовые и электронные адреса, номера телефонов; 

 сведения о родителях, законных представителях (фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, 

пол, паспортные данные, должность, место работы, адреса, номера телефонов, кем приходится 

ребенку, СНИЛС, сведения о доходах семьи, расчетный счет получателя платы); 

 сведения о семье (категория семьи для оказания помощи и отчетности по социальному статусу 

контингента, реквизиты документов, подтверждающих право на льготы, гарантии и компенсации 

по основаниям, предусмотренным законодательством, родители-инвалиды, неполная семья, 

ребенок-сирота); 

 сведения состоянии здоровья (инвалидность); 

 информация, указанная в портфолио воспитанника; 

 фотографии; 

с целью предоставления льгот, гарантий и компенсации по оплате услуг МБДОУ «Детский сад 

№111». 

Под обработкой следует понимать: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, 

уничтожение, хранение данных при автоматизированной и без использования средств 

автоматизации обработке. 

Обязуюсь сообщать МБДОУ «Детский сад №111» об изменениях персональных данных 

_______________________ в течение месяца после того, как они изменились. 
       ФИО воспитанника 

Об ответственности за предоставление недостоверных персональных данных предупрежден (а). 

Подтверждаю, что ознакомлена с документами МБДОУ «Детский сад №111», 

устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также с моими правами и 

обязанностями. 

Предупреждена, что согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною 

путем направления МБДОУ «Детский сад №111» письменного отзыва. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до момента отчисления 

______________________________________________ из МБДОУ «Детский сад №111». 
                                              ФИО воспитанника 
______________                       _________________________           _______________________ 

             дата подпись И.О. Фамилия 
 

Заведующему МБДОУ «Детский сад №111»  

Някие Викторовне Насыровой  
 

от__________________________________________  
                                                         (ФИО родителя (законного представителя)                                                                                                    

паспорт_____________________________________  

____________________________________________ 

____________________________________________  

Проживающего(ей) по адресу: ________________________ 

____________________________________________ 

                                          Контактный телефон: _________________________ 

  



ССООГГЛЛААССИИЕЕ  ННАА  ООББРРААББООТТККУУ  ППЕЕРРССООННААЛЛЬЬННЫЫХХ  ДДААННННЫЫХХ  РРААББООТТННИИККАА  
 

Я, _______________________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О.) 

Проживающий по адресу:___________________________________________________________________ 

Паспорт №________________, выданный (кем и когда)___________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________ 

настоящим даю свое согласие на обработку в МБДОУ «Детский сад №111» (далее – Оператор) моих 

персональных данных, к которым относятся: 

паспортные данные; 

данные страхового Свидетельства государственного пенсионного страхования; 

данные документа воинского учета
1
; 

документы об образовании, профессиональной переподготовке, повышении квалификации, 

стажировки, присвоении ученой степени, ученого звания (если таковые имеются); 

анкетные данные, предоставленные мною при поступлении на работу или в процессе работы (в 

том числе - автобиография, сведения о семейном положении работника, перемене фамилии, наличии 

детей и иждивенцев); 

данные иных документов, которые с учетом специфики работы и в соответствии с 

законодательством Российской Федерации должны быть предъявлены мною при заключении трудового 

договора или в период его действия
2
; 

данные трудового договора и соглашений к нему; 

данные кадровых приказов о моем приеме, переводах, увольнении; 

данные личной карточки по формам Т-2; 

данные документов о прохождении мной аттестации, собеседования, повышения квалификации, 

результатов оценки и обучения; 

фотография; 

иные сведения обо мне, которые необходимо оператору для корректного документального 

оформления правоотношений между мною и оператором. 

Я даю согласие на использование моих персональных данных в целях: 

корректного документального оформления трудовых правоотношений между мною и 

оператором; 

обеспечения выполнения мною должностных обязанностей (трудовой функции); 

предоставления информации в государственные органы Российской Федерации в порядке, 

предусмотренным действующим законодательством; 

предоставления информации в медицинские учреждения, страховые компании; 

обеспечения предоставления мне социального пакета. 

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих 

персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, 

включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, распространение (в том числе передачу третьим лицам – Управлению 

образования администрации города Прокопьевска, бухгалтерии, Сбербанку России, медицинским 

учреждениям и т.д.), обезличивание, блокирование, трансграничную передачу персональных данных, а 

также осуществление любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных 

действующим законодательством Российской Федерации. 

Оператор гарантирует, что обработка моих личных данных осуществляется в соответствии с 

действующим законодательством РФ и «Положением о защите персональных данных», с которым я 

ознакомлен(а) при трудоустройстве. 

Данное Согласие действует с момента заключения мною Трудового договора с оператором и до 

истечения сроков, установленных действующим законодательством Российской Федерации. Согласие 

может быть отозвано путем предоставления заявления в письменной форме в соответствии с 

требованиями законодательства РФ. Я подтверждаю, что, давая такое Согласие, я действую своей волей 

и в своих интересах.                     Дата:_______________ Подпись______________ /________________/ 

 

                                                           
1 Только для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу. 

2 Например, медицинские заключения, при прохождении обязательных предварительных и периодических 

медицинских осмотров и т.д. 
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